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1 - OBJETIVO DO MANUAL

Este manual tem por objetivo determinar as responsabilidades dos envolvidos, bem como descrever
como deve ser executado o processo de arrecadacdo, assegurando a padronizacdo de execucdao,
desempenho e qualidade dos processos de arrecadacao das receitas repassadas a PBPREV, com a

finalidade de custear as despesas deste e prestar informacdes aos seus Usuarios.

Os valores devidos ao RPPS deveréo ser repassados em moeda corrente, de forma integral para
cada competéncia, ou parcela (no caso de parcelamentos). O ndo pagamento dos valores devidos ao
RPPS, ensejara cobranga com acréscimos legais.

2 — LEGISLACAO APLICADA

+ Constituicdo Federal;

+ Constituicdo do Estado da Paraiba;

» Lei Federal n° 4.320/1964- Normas Gerais de Direito Financeiro para elaborac&do dos Orgamentos
e Balancos da Uniéo, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

* Lei Federal n°®9.717/1998- Regras Gerais de organizacdo e funcionamento dos RPPS;

* Lei Complementar n°101/2000- Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestao fiscal;

» Lei Estadual n® 7.517/2003 e suas altera¢des- Dispde sobre o Regime Préprio de Previdéncia Social
dos Servidores Publicos do Estado da Paraiba;

» Lei Complementar n°® 58/2003, Estatuto do Servidor do Estado da Paraiba;

* Portaria MTP n° 1.467/2022 — Disciplina os parametros e as diretrizes para organizacdo e
funcionamento dos regimes proprios de previdéncia social da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

* Lei Orgcamentaria Anual do ano Corrente.
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3 - TERMOS E DEFINICOES

ARRECADACAO- Corresponde a retencdo, recolhimento e repasse das contribuicbes dos
segurados e beneficiarios do RPPS a unidade gestora do regime, bem como das contribuigfes e aportes
do ente federativo, inclusive dos valores relativos a débitos parcelados mediante acordo.

REDE ARRECADADORA- Ente, poder, entidade ou 6rgdo responsabilidade pela retencao,
recolhimento e repasse mensal das contribuicdes e aportes devidos ao RPPS, incluindo o ordenador de
despesas do 6rgdo ou da entidade com atribuicdes para efetuar o pagamento das remuneragdes,
proventos e pensdes por morte.

CONTRIBUICAO PATRONAL E CONTRIBUICAO SEGURADO- As contribui¢des do ente e dos
segurados e beneficiarios, respectivamente, destinadas a cobertura do custo normal do plano de
beneficios, e as contribuicdes dos aposentados e pensionistas, inclusive em decorréncia da ampliacdo da
base de calculo para o valor dos proventos de aposentadoria e de pensfes por morte que supere o valor

a partir do salério-minimo.

BASE DE CALCULO- Valor das parcelas da remuneragdo ou do subsidio adotadas como base para

contribuicdo ao RPPS e para célculo dos beneficios por meio de média aritmética.

NOTIFICACAO- Documento que instaura o Processo Administrativo de Cobranga, emitido pela

Diretoria Administrativa e Financeira.

DEMONSTRATIVO DE INFORMAQC)ES PREVIDENCIARIAS E REPASSES - DIPR- abrange o
conjunto de informacfes mensais enviadas por bimestre encaminhadas para a supervisdo do MPS
relativas ao montante de recursos devido, arrecadado e repassado pelo ente federativo para o
financiamento do seu regime proprio, bem como os valores referentes & taxa de administragdo e aos

parcelamentos.

4 — RESPONSABILIDADES

RESPONSAVEL RESPONSABILIDADE
Setor Financeiro Notificacdo e Cobranca em caso de inadimpléncia.
Diretor Administrativo e Financeiro Notificacdo e Cobranca em caso de inadimpléncia
Contabilidade Lancamento Contébil
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5 — MANUALIZACAO DAS ATIVIDADES

Abaixo estao descritas detalhadamente as atividades mapeadas nos seus respectivos fluxos:

ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO

1 Verificacdo diaria dos extratos de | Geréncia Contabil | Diariamente s&o verificados os
conta corrente e Financeira extratos das contas correntes

pertencentes ao RPPS estadual.

2 Identificacio da origem do | Geréncia Contabil | E identificado de onde se originou os
recebimento dos recursos | e Financeira recursos que ingressaram nas contas
previdenciarios correntes desta autarquia

previdenciaria.

3 Constatacao dos valores | Geréncia Contabil | Conferéncia dos valores arrecadados
conforme Folha de Pagamento. | e Financeira em conformidade com a folha de

pagamento enviada pela Secretaria
de Estado de Administracéo — SEAD.

4 Andlises de auséncia de | Geréncia Contabil | E verificado quais pagamentos n&o
pagamento ou divergéncia de | e Financeira foram realizados, ou se foram
valores realizados diferentemente do que foi

constatado na folha de pagamento
enviada pela SEAD.

5 Envio de Oficio quando ha | Diretoria ApOs aprovacéo do Diretor, os 6rgaos
divergéncia de valores ou | Administrativa e | serdo notificados através de oficio de
pagamento em atraso, cobrando | Financeira cobranca.
0s acessorios ou valor principal,
diferencas e juros.

6 Lancamento dos recursos de | Geréncia Contabil | E realizada a escriturag&o contabil de
forma segregada no sistema de | e Financeira acordo com o MCASP.

Contabilidade do RPPS.

7 Recursos sdo registrados de | Geréncia Contabil | O setor contabil realizard a
forma individual em planilha | e Financeira conferéncias dos valores em planilha
prépria Excel e fara os langamentos

contdbeis devidos.

8 Valores recebidos sdo aplicados | Geréncia Contabil | Os valores arrecadados serdo
em fundos de investimentos. e Financeira aplicados fundos de investimentos de

maneira a atingir a meta estabelecida.

9 Conciliagao Bancaria Geréncia Contabil | Acompanhard o recebimento das

e Financeira receitas para a realizacdo das
conciliacdes bancarias.

10 Lancamento DIPR Geréncia Contabil | O DIPR é enviado até o ultimo dia do

e Financeira

més seguinte ao encerramento de
cada bimestre, e é acompanhado
da Declaragcdo de Veracidade,
documento no qual os representantes
legais do ente e da unidade gestora
atestardo que as informacgfes
constantes do DIPR refletem a
realidade e de que ndo houve a
insercdo de informacgfes falsas ou
omissao de informacdes.
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6 — FLUXOGRAMA DO PROCESSO

1

1- Verificagdo didria dos
extratos de conta
corrente

|

2- |dentificagdo da
origem do
recebimento dos
recursos
previdencidrios

Tl er™

FREDERICO AUGUSTO
CAVALCANTI BERNARDO

3- Constatacdo dos
valores conforme Folha
de Pagamento.

¥

4- Andlises de auséncia de
pagamento ou
divergéncia de valores

1 |

6- Langamento dos recursos
de forma segregada no
sistema de Contabilidade
do RPPS.

9- Conciliagdo Bancaria

7- Recursos sdo registrados
de forma individual em
planilha propria

1

10- Langamento DIPR

1

Envio de Oficio quando ha
divergéncia de valores ou
pagamento em atraso,
cobrando os acessorios ou
valor principal, diferencas e
juros.
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8- Valores recebidos sdo
aplicados em fundos de
investimentos.
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' Procurador
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JOSE ANTONIO COELHO

Diretor Administrativo e Financeiro

CAVALCANTI
Presidente PBPREV
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